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[bookmark: _Toc29926]注：推荐使用IE8及以上、360、谷歌等主流浏览器。
[bookmark: _Toc41318126][bookmark: _Toc29594]一、登录系统
[bookmark: _Toc9937]1、打开平台
在浏览器地址栏输入http://buy.innogreen.com:8680/进入英诺格林采购管理平台。
[image: ]

[bookmark: _Toc868]2、登录
在登录窗口“招投标用户”栏输入用户名（用户名为个人手机号）、密码（初始密码为Aa111111）及验证码，点击“登录”按钮进入系统；
[image: ]
若忘记密码，请点击登录按钮旁边的“找回密码”进行找回。

7


2、 [bookmark: _Toc15993]企业状态
1、 [bookmark: _Toc16511]查看企业状态
[image: ]
在首页最上方显示当前企业账号的可用状态，按流程完成注册即可正常投标。

2、 [bookmark: _Toc28553]信息提示
提示当前企业账号已自荐申请通过的数量，点击“点击跳转”按钮跳转到自荐页面发起新的自荐申请。（说明：系统中只要自荐申请到北京英诺格林科技有限公司并且审核通过，也可参加北票英诺格林环保科技有限公司、辽宁英诺供应链管理有限公司的比价竞价项目。）
[image: ]

3、 [bookmark: _Toc5705]查看采购项目
方式一：待办事宜
在“待办事宜”中，可查看比价项目、竞价项目已发布的采购信息，点击“公开报名中”或“邀请报名中”进入对应的报名页面（蓝色字体可点击）。
证书到期前30天系统会在“供应商信息”中给予提醒，用户可点击“资质过期（1）”进入证书维护页面更新证书。
[image: ]

方式二：采购项目列表
点击“比价采购”“竞价采购”进入采购项目中查阅。
比价采购：在“公开报名中”“邀请报名中”查看比价采购项目；
[image: ]
竞价采购：在“公开报名中”“邀请报名中”查看竞价采购项目；
[image: ]
4、 [bookmark: _Toc19677]比价采购
说明：竞价采购操作方式与比价采购相同，此处仅以介绍比价采购报价流程。
4.1. [bookmark: _Toc5463]报名
[image: ]
1、 查看采购内容（采购明细）：在采购项目列表中点击标段编号，查看采购基本信息及采购明细。
查看基本信息：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\图片1.png图片1]
2、 查看询价函：下载询价函查阅，不用在线确认。
3、 查看公告：查看比价公告。 
4、 报名投标：点击“报名”按钮；根据采购方要求上传报名附件并填写报名备注（如没有要求可空着），等待采购方审核，审核通过后进入“投标报价中”。等待审核过程中如果需要修改报名附件和报名备注，可点击“修改报名信息”修改提交。
[image: ]
注：
①邀请比价只需投标人在“邀请报名中”点击“接受”即可，不参与投标可不作响应或点击“拒绝”。
②若审核未通过，可重新报名，系统不限制报名次数。
[image: ]

4.2. [bookmark: _Toc28983][bookmark: _Toc41318132][bookmark: _Toc10163]报价
在“投标报价中”点击“编辑报价”弹出报价窗口。
[image: ]
在“含税单价”栏填写所有物资的含税单价后点击“提交报价”。
[image: ]
点击“确认”
[image: ]
提交报价成功，点击“确定”，关闭报价页面。
[image: ]
在“投标报价中”报价附件栏可以上传电子版报价附件等电子文件。
[image: ]
注意：在“投标报价中”页面上传的附件及修改报价操作都需要到“编辑报价”点击“提交报价”按钮，否则您最近一次操作数据将不会提交到采购方。
4.3. [bookmark: _Toc4061]评标
项目进入评标环节，投标人等待评标结果。
[image: ]
[bookmark: _Toc15441]
4.4. [bookmark: _Toc26255][bookmark: _Toc41318134]下载中标书
中标人在中标查询页面下载中标通知书。
[image: ]
4.5. [bookmark: _Toc11832]查看中标公告
投标人查看中标公告。
[image: ]

4.6. [bookmark: _Toc41318136][bookmark: _Toc2285]查看已结束项目
通过搜索条件：标段编号、标段名称、采购类型、投标截止时间查询历史已结束的比价项目。
[image: ]
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